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PERBADANAN KEMAJUAN FILEM NASIONAL MALAYSIA

IKLAN JAWATAN KOSONG

Permohonan adalah dipelawa daripada warganegara Malaysia berumur tidak kurang
daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan. Keutamaan kepada individu yang
berintegriti, komited, mempunyai semangat berpasukan yang tinggi, berpengalaman,
berkemabhiran serta berminat dalam bidang perfileman untuk mengisi kekosongan
jawatan seperti berikut:

TARIKH IKLAN : 5 Sept 2022 (Isnin)
TARIKH TUTUP IKLAN : 19 September 2022 (Khamis)

BIL JAWATAN GRED PENEMPATAN

1. PENOLONG PEGAWAI TADBIR N29 Semenanjung

2. (PPEENIIQ?(AEI\IREIJ\IKNE;CB)IFBER ASI) N19 Semenanjung / Sarawak
3. | PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) | W19 Semenanjung

4. PEMBANTU OPERASI N1l Semenanjung

5. | PEMBANTU AWAM H1l Semenanjung

Sila klik pautan ini untuk melihat jawatan dan panduan mengisi borang permohonan
atas talian (online) http://eperjawatan.finas.gov.my/

Sebarang pertanyaan boleh hubungi Unit Pengurusan Sumber Manusia:
Telefon: 03-4104 / 1428 / 1382 /1312 /1380 /1383 / 1384
03-4102 1737


http://eperjawatan.finas.gov.my/
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SYARAT-SYARAT PERMOHONAN DALAM TALIAN (ONLINE)

Cara-cara memohon:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Sila klik pautan ini untuk mengisi maklumat pemohon secara dalam talian (online).
http://eperjawatan.finas.gov.my/

Sebarang permohonan melalui surat, e-mel, faks tidak akan dipertimbangkan.
Maklumat bertanda * hendaklah wajib diisi.

Sila isi Nama Jawatan dengan lengkap seperti yang tertera di ruangan iklan.
1. Contoh: Penolong Pegawai Tadbir, Gred N29.
2. Setiap pemohon hanya dibenarkan memohon satu (1) jawatan sahaja.

Senarai dokumen berikut perlu disahkan yang perlu dimuat naik (upload):

1. Gambar berukuran pasport terkini

2. Sijil kelahiran

3. Kad Pengenalan (depan dan belakang) diimbas (scan) terlebih dahulu dan
disimpan sebagai (.pdf atau .jpeg)

4. Sijil Berhenti Sekolah

5. Salinan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM)

6. Salinan Diploma atau ljazah Sarjana Muda (Bagi jawatan yang berkaitan
sahaja)

Sila klik butang submit. Pemohon akan menerima satu notifikasi "Permohonan anda
berjaya dihantar”.

Calon yang berjaya dan dipanggil temu duga hendaklah membawa sijil asal dan
setiap salinan berikut iaitu kad pengenalan, sijil kelahiran, sijil persekolahan, sijil
kelulusan tertinggi dan sijil-sijil yang berkaitan jawatan yang dipohon. Semua salinan
dokumen haruslah disahkan dengan cop asal (bukan cop salinan fotostat).
(Semua dokumen perlu disahkan oleh Pegawai Kerajaan atau Badan Berkanun /
Penghulu / Ketua Kampung / Pengerusi JKK / Pengetua / Guru Besar / Pesuruhjaya
Sumpah atau mereka yang diperakui pengesahan oleh Jabatan Perkhidmatan
Awam)

Permohonan daripada pegawai-pegawai yang sedang berkhidmat dengan Kerajaan,
Badan Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan mestilah melalui Ketua Jabatan
dan hendaklah disertakan bersama salinan Rekod Perkhidmatan dan Laporan
Nilaian Prestasi Tahunan (LNPT) yang terkini (2021, 2020 dan 2019) dan salinan
Kenyataan Perkhidmatan yang dikemaskini serta Laporan Pengisytiharan Harta.


http://eperjawatan.finas.gov.my/
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Catatan Am

a) Permohonan yang lewat dan tidak lengkap diisi akan DITOLAK.

b) Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil temu
duga.

c) Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan selepas 3 bulan dari tarikh

tutup iklan hendaklah menganggap permohonan tidak berjaya.

KELAYAKAN SPM SEBAGAI SYARAT LANTIKAN
DALAM PERKHIDMATAN AWAM

. Bagi tujuan pelantikan ke jawatan dalam Perkhidmatan Awam yang mensyaratkan

kelayakan masuk di peringkat SPM, calon hendaklah memenuhi syarat minimum
SPM berikut:
i. dua (2) mata pelajaran termasuk Bahasa Melayu di peringkat Kepujian dan
empat (4) mata pelajaran lain di peringkat Lulus dalam satu (1) peperiksaan
SPM; atau
ii. dua (2) mata pelajaran termasuk Bahasa Melayu di peringkat Kepujian dan
empat (4) mata pelajaran lain di peringkat Lulus yang dikumpulkan dalam
dua (2) peperiksaan SPM dalam tempoh tiga (3) tahun berturut-turut.

. Selain itu, terdapat skim perkhidmatan tertentu yang mensyaratkan Kepujian/Lulus

dalam mata pelajaran tertentu selain daripada keperluan memenuhi syarat
kelayakan seperti 1(a)(i) dan 1(a)(ii) di atas.

(Rujukan: Surat Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 1 Tahun 2002 dan
Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 1 Tahun 2016)

SYARAT KELAYAKAN
BAHASA MELAYU

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat SPM/SVM atau kelulusan yang diiktiraf

setaraf dengannya oleh Kerajaan.

(Rujukan: Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 1 Tahun 2016)
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PENOLONG PEGAWAI TADBIR GRED N29

Klasifikasi : Pentadbiran dan Sokongan (N)
Kumpulan : Pelaksana
Jadual Gaji : RM1,493.00 — RM5,526.00

SYARAT LANTIKAN

1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:
a. warganegara Malaysia;
b. berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan
C.
i.  Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N29: RM1,493.00); atau
ii.  Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N29: RM1,493.00)
iii. diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi
pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N29: RM1,770.95).

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU
1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)

dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/ Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
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SYARAT PENINGKATAN SECARA LANTIKAN

1. Pegawai sedang berkhidmat dalam perkhidmatan Pembantu tadbir (Perkeranian/
Operasi), Pembantu Setiausaha Pejabat, Pembantu tadbir (kewangan), Pemeriksa
Cap jari dan pegawai Khidmat Pelanggan adalah layak dipertimbangkan oleh Pihak
Berkuasa Melantik berkenaan untuk Peningkatan Secara Lantikan ke jawatan
Penolong Pegawai Tadbir Gred N29, tertakluk kepada kekosongan jawatan, apabila
telah disahkan dalam perkhidmatan dan:

a.
i. mempunyai kelayakan di perenggan 1 (c); atau
ii. lulus Peperiksaan Khas; dan
b. had umur pelantikan:
i.  berumur kurang dari 54 tahun pada tarikh lantikan bagi pegawai yang umur
persaraan paksa 55 atau 56 tahun; atau
ii. berumur kurang dari 56 tahun pada tarikh lantikan bagi pegawai yang umur
persaraan paksa 58 tahun; atau
iii.  berumur kurang dari 58 tahun pada tarikh lantikan bagi pegawai yang umur
persaraan paksa 60 tahun.
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PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) GRED N19

Klasifikasi

Kumpulan

: Pentadbiran dan Sokongan

: Pelaksana

Jadual Gaji : RM1,352.00 — RM4,003.00

SYARAT LANTIKAN

1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:
a. warganegara Malaysia;
b. berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan

C.

Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,352.00) atau

SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil
Kemabhiran Malaysia (SKM) Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,408.40) atau

SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta SKM
Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,464.80)

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/ Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
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SYARAT PENINGKATAN SECARA LANTIKAN

1. Pegawai sedang berkhidmat dalam perkhidmatan Bentara Parlimen, Pemandu
Kenderaan, Penghantar Notis dan Pembantu Operasi adalah layak dipertimbangkan
oleh Pihak Berkuasa Melantik berkenaan untuk Peningkatan Secara Lantikan ke
jawatan Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi) Gred N19 tertakluk kepada
kekosongan jawatan dan memenuhi syarat berikut:

a. telah disahkan dalam perkhidmatan; dan
b. mempunyai kelayakan di perkara 2(c) di atas atau lulus Peperiksaan Khas; dan
c. had umur pelantikan:

i. berumur kurang daripada 54 tahun pada tarikh lantikan bagi pegawai yang
umur persaraan paksa 55 atau 56 tahun; atau

ii. berumur kurang daripada 56 tahun pada tarikh lantikan bagi pegawai yang
umur persaraan paksa 58 tahun; atau

iii. berumur kurang daripada 58 tahun pada tarikh lantikan bagi pegawai yang
umur persaraan paksa 60 tahun.
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PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W19

Klasifikasi : Kewangan
Kumpulan : Pelaksana
Jadual Gaji : RM1,353.00 — RM4,005.00

SYARAT LANTIKAN
1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

a. warganegara Malaysia;
b. berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan
C.

i.  Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan serta Kepujian dalam subjek Matematik, Perdagangan atau
Prinsip Perakaunan pada peringkat peperiksaan tersebut.

(Gaji permulaan pada Gred W19: RM1,353.00) atau

ii. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil
Perdagangan Malaysia peringkat Pertengahan (Simpan Kira-Kira) atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred W19: RM1,409.40) atau

iii. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil
Kemahiran Malaysia (SKM) Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan pada Gred W19: RM1,409.40) atau

iv. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil
Perdagangan Malaysia peringkat Tertinggi (Perakaunan) atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan pada Gred W19: RM1,465.80) atau

v. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta SKM
Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.
(Gaji permulaan pada Gred W19: RM1,465.80)

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/ Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.
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PEMBANTU OPERASI GRED N11

Klasifikasi : Pentadbiran dan Sokongan
Kumpulan : Pelaksana
Jadual Gaji : RM1,216.00 — RM2,983.00

SYARAT LANTIKAN
1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

a. warganegara Malaysia;
b. berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan
C.

i. Sijil Pentaksiran Tingkatan Tiga (PT3)/Penilaian Menengah Rendah (PMR)
atau kelayakan vyang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
(Gaji permulaan pada Gred N11: RM1,216.00) atau

i. PT3/PMR atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan
memiliki lesen memandu Kelas B2/B/D/E2/E1/E yang dikeluarkan oleh Jabatan
Pengangkutan Jalan [kecuali Lesen Memandu Percubaan (P)].
(Gaji permulaan pada Gred N11: RM1,262.15)

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat PT3/PMR atau kelulusan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan.

DESKRIPSI TUGAS

i. Melaksanakan tugas-tugas dalam membantu melicinkan perjalanan urusan
pejabat seharian melibatkan pergerakan fail, penghantaran dan pendaftaran
surat/dokumen/saman/notis serta pemanduan kenderaan.

i. Memandu dan menyenggara kenderaan yang diliputi oleh lesen memandu
Kelas B2/B/D/E2/E1/E.

ii. Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas operasi am bersifat hands-
on yang memerlukan keupayaan fizikal di dalam pejabat.
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PEMBANTU AWAM GRED H11

Klasifikasi : Kemahiran
Kumpulan : Pelaksana
Jadual Gaji : RM1,218.00 - RM2,939.00

SYARAT LANTIKAN
1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

a. warganegara Malaysia;
b. berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan
c. Pentaksiran Tingkatan Tiga (PT3)/Penilaian Menengah Rendah (PMR) atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan;
(Gaji permulaan pada Gred H11: RM1,218.00)

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

2. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat PT3/PMR atau kelulusan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan.

DESKRIPSI TUGAS

i. Menjalankan tugas-tugas am bersifat hands-on yang memerlukan keupayaan
fizikal di dalam dan luar bangunan pejabat dan tugas-tugas berkaitan
sokongan teknikal ke atas peralatan dan ruang kerja.

ii. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diarahkan oleh ketua jabatan.



